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La presente cartilla tiene como fin ilustrar el contenido del
acuerdo 038 de Julio 28 de 2015, el cual modifica el Acuerdo
031 de 2014, y que reglamenta las actuales modalidades de
trabajo de grado para los estudiantes de pregrado de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas. De igual
manera da a conocer las disposiciones generales del programa
para el proceso de inscripcion, aprobacion y evaluacion de los
trabajos de grado desarrollados por estudiantes de LEBEI-
LLEEI. Lo anterior con el fin de compartir con la comunidad

estudiantil y docente de nuestro proyecto curricular.
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Disposiciones Generales

Desde el Consejo Curricular de la licenciatura, se establece que,

Para la aprobacion e inscripcion de cualquier modalidad de trabajo de grado, los estudiantes del
programa deben haber cursado y aprobado el 80% del total de su plan de estudios.

Para la aprobacion e inscripcion de cualquier modalidad de trabajo de grado, los estudiantes del
programa deben haber cursado y aprobado el espacio académico Research Project in L2 Education
La certificacion de aprobacion del espacio académico Research Project in L2 Education se realiza
por medio del formato de aprobacién de propuesta de trabajo de grado, (Anexo 1), el cual debe estar
completamente diligenciado y firmado por el docente con quien el o la estudiante desarrollo y aprobd
dicho espacio académico.

Para la asignacion de docente tutor, la propuesta debe ser avalada por el docente de Research Project
in L2 Education teniendo en cuenta la rubrica para dicho proceso. (Anexo 2 (Disponible para
monografia y produccion académica) — las otras modalidades se encuentran en revision y
actualizacién)

Para la asignacion de docente evaluador, el trabajo de grado debe cumplir con el total de las
caracteristicas estipuladas en la rubrica para dicho proceso la cual debe ser diligenciada y firmada
por el docente tutor en el momento de solicitud de evaluador. (Anexo 2 para monografia — las
otras modalidades se encuentran en revision y actualizacion)

La retroalimentacion dada por el/la/los evaluador(es) del trabajo de grado se debe dar a conocer por
medio de la rubrica disefiada para dicho proceso. (Anexo 3)

La nota final de Trabajo de Grado I corresponde al avance del proceso de desarrollo de la propuesta
de trabajo de grado; en tanto que la nota de Trabajo de Grado Il corresponde al proceso de
sustentacion de los resultados del trabajo de grado. Dichas notas se registran en el SGA como
novedad de nota puesto que los espacios no son inscritos en dicha plataforma.

Para todas las modalidades, excepto Espacios Académicos de Posgrado y Profundizacion, es
necesario que los estudiantes, tras el proceso de sustentacion/ socializacién del trabajo de grado,
realicen registro en el Repositorio Institucional (RIUD), por medio de su correo electronico

institucional, para la publicacion del producto final.
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9. La coordinacion del programa expediré certificado de tutoria y de evaluacion a los docentes que
realicen estas actividades dentro del programa.
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1 . M 0] nog I’afl'a (actualizada 7/9/2020)

Descripcion

La monografia consiste en un trabajo escrito que plasma el andlisis y la descripcion de un tema o
asunto en cuestion de forma profunda y sistematizada. Como lo expresa Umberto Eco en su libro Como se
hace una tesis: " Una monografia es el tratamiento de un solo temay como tal se opone a una 'historia de',
a un manual, a una enciclopedia”. Para realizar una monografia es imprescindible hacer una investigacion
metddica. Esta investigacion implica buscar informacion en bibliotecas, bases de datos académicas,
revistas cientificas arbitradas, repositorios de tesis doctorales, y otras fuentes confiables y verificables. No
toda investigacion para una monografia tiene que ver con trabajos que impliquen una intervencion o
tratamiento, también puede tratarse de abordajes teoricos.

Dentro de la monografia, debe haber una reflexion sobre los hallazgos encontrados en las fuentes
y en la intervencion pedagogica. La monografia debe tener la voz académica del autor para que no se
convieta en un simple relato de lo realizado o una compilacion del trabajo de otros. Para Délcio Viera
Salomon: "la monografia ocupa el apice de una pirdmide, cuya base son los métodos y las practicas de
estudio eficiente, superpuesta por un cuerpo de reflexiones sobre investigacion y trabajos cientificos”. En
aquellos proyectos en que no hay condiciones de contacto in-situ con las escuelas, los autores de una
monografia deben estructurar un proyecto que se alinee con una revision teorica de su interés dando

cuenta del estado del arte y de las perspectivas futuras del campo pedagdgico.

Caracteristicas

1. Una monografia reporta un problema digno de investigacion en educacion, lenguaje, culturay de
otros campos de conocimiento de que se ocupa el programa de la L.E.B.E.l / L.L.E.E.I que
evidencia la seleccion de referentes teoricos, la recopilacion, analisis critico y sistematizacion de
informacion relevante.

2. Una monografia puede ser realizada maximo por dos estudiantes.

Requisitos
1. Haber aprobado el 80% de los créditos de la malla curricular.

2. Presentar una propuesta de monografia que no debe tener mas de 9.000 palabras para ser avalada

en el espacio Research Project in L2. Para este aval el docente debe tener en cuenta las
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caracteristicas estipuladas en el “Checklist for submission of the monograph ”(Anexo 2) en
términos de una propuesta a desarrollar.
3. Solicitar al Consejo Curricular la asignacion de un tutor adjuntando la propuesta en CD o en

formato digital con los anexos necesarios.

Documento Propuesta de la Monografia

La propuesta debe ser redactada en lengua inglesa y contener como minimo, las siguientes secciones:

Title, abstract, keywords, introduction, problem statement & research questions, literature review (that
includes the discussion of six research reports published in the last five year), schedule, a minimum of 28
references, half of them must come from works published in the last five (5) years, and appendices when

necessary.

Procedimientos

1. Tras la asignacion del tutor, se acuerda con €l o ella los pasos a seguir y el desarrollo de la tutorias.

2. Al ser finalmente avalado el trabajo de grado por el tutor, se debe solicitar al consejo curricular la
asignacion de docente evaluador para gque al ser asignado este lo lea en un témino de quince (15)
dias habiles y lo avale para socializacion. Tener en cuenta el item No.5 de las disposiciones
generales de esta cartilla para el tramite.

3. Con el aval y la retroalimentacion del docente evaluador (Anexo 3) se dispone a establecer fecha
de sustentacion teniendo en cuenta las fechas establecidas por el proyecto curricular y los docnetes
solicitan a la coordinacion copia del formato de Acta de sustentacidn para el respectivo
diligenciamiento.

4. Para la sustentacion el o los estudiante (es) deben estar activos en el sistema de gestion académica.

Documento Reporte Final de la Monografia

La monografia redactada en lengua inglesa debe contener las siguientes secciones:

Title, abstract, keywords, introduction, problem statement & research questions, literature review (that
includes the discussion of twelve research reports published in the last five year), proposal of a pedagogical

intervention,  (optional: a discussion of the results of the implementation), conclusions and
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recommendations, a minimum of 40 references, half of them must come from works published in the last

five (5) years, and appendices. The extension should not go beyond 14.000 words.

Evaluacion

1. Lanota de Trabajo de Grado | comprende el proceso de acompafiamiento y tutorias por parte del
docente tutor designado para el trabajo de grado y el avance en el trabajo escrito.
2. Lanota de Trabajo de Grado Il comprende la socializacion o sustentacion de la monografia, esta

nota es el promedio obtenido entre las notas del docente tutor y el evaluador.

Nota: Estas notas son reflejadas en el sistema de gestion académicas como novedad de nota ya que no
se inscriben los espacios académicos por la plataforma como normalmente se hace con las demas

asignaturas.
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2. Produccidon Académica (actuatizada 24111/2020)

Descripcion

En esta modalidad el estudiante presenta evidencia de la publicacion o aceptacion de un (1)
articulo cientifico en revista indexada u homologada por el sistema de indexacién Publindex de
Colciencias o el vigente para la fecha de solicitud de la propuesta de trabajo grado. La categoria minima
para la publicacion de un articulo cientifico es *C* u homologadas en el Gltimo cuartil del Journal Citation
Reports — JCR. El articulo cientifico del que habla esta modalidad debe dar crédito a la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas para que sea valida como trabajo de grado. En el Anexo No.2 de esta
cartilla se encuentra la guia en la cual se amplian la descripcion de los tipos de articulo y los

requerimientos del manuscrito que debe acompariar la solicitud de la modalidad.

Caracteristicas

1. Esta modalidad de trabajo de grado puede ser realizada por maximo dos (2) estudiantes, sin que
esto afecte el nUmero méximo de autores del articulo cientifico.

2. Para la aprobacion de la modalidad, se tendra en cuenta la fecha de aceptacion del articulo por
parte del comité editorial de la revista. En la eventualidad que la revista pierda la indexacion se
consideraré la fecha postulacion del articulo cientifico y la clasificacion de la revista en este

momento.

Requisitos

1. Haber aprobado el 80% de los créditos academicos de su plan de estudios.

2. Presentar ante el Consejo Curricular una propuesta de publicacion avalada por el docente de
Research Project in L2 Education o por una estructura de investigacion (institutos, grupos o
semilleros de investigacion) institucionalizada.

3. Adjuntar a la solicitud un manuscrito de no menos de tres mil palabras (3000) en el cuerpo del
documento que se presenta como produccién académica y que deben haber sido trabajos en los

espacios académicos de los campos pedagdgico e investigativo.
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4. Anexar la guia/lista de verificacion diligenciada (Anexo No.2 ) que describe los aspectos del

manuscrito, entre otros, tener: un titulo, autores, cronograma, tematica a tratar, metodologia y
minimo 20 referencias, la mitad de las cuales deben ser de publicaciones de los ultimos cinco afios.
Los articulos propuestos deben corresponder a los parametos de Publindex de Minciencias que se
detallan en la guia (Anexo No.2 ) asi: Research Reports, Reports on Pedagogical Experiences,

Reflections, Revision of Themes

Nota: Si el Consejo Curricular conceptia que la propuesta tiene carencias el estudiante tendra un maximo

de 45 dias calendario adicionales para volver a presentar la solicitud con los ajustes al documento. De ser

satisfactoria la nueva propuesta, se asignara un(a) docente director, a discrecion del Consejo Curricular.

Procedimientos

1. Presentar la solicitud de inscripcion a la modalidad a la coordinacion del proyecto curricular

teniendo en cuenta el formato y los soportes necesarios. La propuesta se entrega en version digital.
Tras la asignacion del tutor, se acuerda con él o ella los pasos a seguir y el desarrollo de la tutorias.
Al ser finalmente avalado el trabajo de grado por el tutor, se debe solicitar al consejo curricular la
evaluacion de la propuesta final que sera dada a conocer a una revista para su respectiva
publicacién. Lo anterior con el fin de realizar filtro de evaluacion para dar a conocer una

retoralimentacion que aporte al éxito del producto final.

Documento Reporte final Produccion Académica

El estudiante debera entregar evidencia de la publicacion del articulo cientifico o la certificacion de

aceptacion para publicacion expedida por el editor general de la revista respectiva.

Evaluacion

1. Lanota de Trabajo de Grado | comprende el proceso de acompafiamiento y tutorias por parte del

docente tutor designado para el trabajo de grado y el avance en el trabajo escrito.

La nota de Trabajo de Grado Il comprende la publicacion del articulo cientifico o la certificacion
de aceptacion para publicacion expedida por el editor general de la revista respectiva.

Para el registro de la nota de Trabajo de Grado Il en el Sistema de Gestion Académica (SGA), el
(los) estudiante(s) debid (debieron) haber socializado el desarrollo de su articulo cientifico

publicado segun lo establecido por el consejo curricular del programa en sesién de uno de los
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espacios académicos. Para la sustentacion el o los estudiante (es) deben estar activos en el sistema
de gestion académica.

Nota: Estas notas son reflejadas en el sistema de gestion académicas como novedad de nota ya que no
se inscriben los espacios académicos por la plataforma como normalmente se hace con las demés

asignaturas.
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3. Pasantia (En actualizacion)

Descripcion

Ejercicio o practica social, cultural o empresarial que realiza el estudiante en una entidad nacional o
internacional (empresa, organizacion, comunidad, institucion publica o privada, organismo especializado
en regiones o localidades o dependencia de la Universidad Distrital). La practica o introduccion al quehacer
profesional se basa en la elaboracion de un trabajo tedrico-practico relacionado con el &rea del conocimiento

de nuestro proyecto curricular.

Caracteristicas

1. La pasantia tiene una duracion minima de 384 horas que deben cumplirse en un tiempo no mayor a
seis meses y las cuales se pueden distribuir en las diferentes etapas que comprende una préactica
pedagdgica.

2. Podra o no ser remunerada segun acuerdos con la entidad.

La entidad debe certificar su existencia o estar legalmente constituida.

4. Esta modalidad comprende los espacios académicos de la malla curricular Trabajo de grado | y
Trabajo de grado Il.

5. Una pasantia puede desarrollarse por dos estudiantes pero cada uno debe certificar el cumplimiento de
384 horas.

6. Las pasantias no podran iniciarse sin tener legalizada la afiliciacion a ARL.

Requisitos

e Haber aprobado el 80% del plan de estudios.

e Presentar una propuesta de pasantia avalada en el espacio académico Research in L2 que contenga
un plan de trabajo en el que se especifiquen las funciones o actividades realizadas.

e Presentar la solicitud ante el consejo curricular de designacion de tutor y acogiendose a la
modalidad descrita en este acuerdo.

e Presentar acuerdo de voluntades disponible en la pagina de la Unidad de Extension de la UD y
documentos para la afiliacion de ARL: Fotocopia de documento de identidad de los pasantes y

fotocopia del carnet vigente de la EPS o documento de afiliacion.
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e Presentar carta de la entidad donde se designa a un profesional responsable del acompafamiento
de la pasantia desde alli.

Paragrafo 1. Siaun no existe convenio entre la universidad y la institucion donde se va a desarrollar la
pasantia esta ultima debera emitir una carta solicitando o aceptando dicha intervencion para que el consejo
curricular la reconozca. Enseguida se debe diligenciar el acuerdo de voluntades para legalizar el convenio

por medio de la unidad de extension de la universidad, dependencia encargada de ello.

Paragrafo 2. Hasta no tener tutor asignado desde el programa, el (la) (los) estudiante (S) no podra (n)

empezar a desarrollar su cronograma de actividades.

Documento Propuesta de la Pasantia

-

. Titulo y autor (es)
Introduccién
. Justificacion

Planteamiento/descripcion del problema pedagogico a intervenir

2

3

4

5. Objetivos
6. Revision bibliografica que soporte teoricamente la pasantia

7. Plan de trabajo (descripcion preliminar de un marco metodoldgico)
8. Resultados esperados

9. Cronograma

10. Referencias bibliograficas en APA

Documento Reporte Final de la Pasantia

1. Titulo y autor (es)

Introduccion

Justificacion

Planteamiento/descripcion del problema pedagogico a intervenir
Obijetivos

Revision bibliografica que soporte teoricamente la pasantia

Plan de trabajo (descripcion preliminar de un marco metodoldgico)

Cronograma

© 00 N o g B~ w DN

Descripcion de cada uno de lo resultados alcanzados
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10. Andlisis de los resultados, productos alcances e impactos, de acuerdo con el plan de trabajo.
11. Evaluacion y cumplimiento de los objetivos de la pasantia

12. Conclusiones de la pasantia

13. Anexos del documento y el concepto entregado por el profesional designado por la entidad.

Evaluacion

Los lineamientos establecidos para la evaluacién de esta modalidad son:

1. Los estudiantes deben socializar el desarrollo de la pasantia en la institucién donde fue llevada a
cabo en compafiia del profesional designado pr dicha institucion y el tutor de la universidad.

2. Las notas de Trabajo de Grado | y de Trabajo de Grado Il seran reflejadas en el sistema de gestion

académica como novedad de nota al socializar el trabajo final y reportadas por el docente tutor.
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4. Espacios Académicos de Posgrado (En

actualizacion)

Descripcion de la Modalidad

Creditos de algunos espacios académicos ofrecidos por un proyecto curricular de posgrado
(especializacion o maestria) de la Universidad Distrital, los cuales el estudiante de nuestro proyecto que
opta por esta modalidad debe cursar y aprobar. En lo posible estos contribuyen en la profundizacién en
campos de conocimiento reacionados con el perfil profesional del estudiante.

Caracteristicas de la Modalidad

1. El estudiante debe cursar entre 8 y 9 creditos dependiendo la escala de clasificacion de dichos
espacios por parte del proyecto curricular de posgrado.

2. Si el estudiante no aprueba todos los créditos debe optar por otra modalidad y no se podra repetir
los créditos en esta modalidad.

3. Los proyectos curriculares de posgrado ofertaran maximo 10 cupos por semestre o cohorte segun
sea el caso.

4. Mientras el estudiante desarrolla estos espacios académicos normativamente seguira siendo
estudiante de pregrado.

5. Los proyectos curriculares de posgrados establecen sus propios mecanismos para atender las
solicitudes de los estudiantes de pregrado ajustandose al calendario académico de posgrado.

6. Los coordinadores de posgrados certifican a los coordinadores de pregrado la aceptacion de la

solicitud del estudiante.

Requisitos

1. Haber aprobado el 80% del plan de estudios (incluyendo Research in L2)

2. Tener un promedio acumulado igual o superior a 3.8

3. Solicitar Aval al consejo Curricular de LLEEI acogiendose a la modalidad descrita en este acuerdo

para cursar espacios de posgrado como modalidad de grado, en dicha solicitud debe especificar
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méaximo 2 programas de posgrado a los que el estudiante desea presentarse. Es el consejo
curricular quien analiza la situacion y evalua la historia académica del estudiante para dar aval.

Inscripcion
1. El consejo curricular de posgrado publica un listado de los espacios académicos elegibles para que
el estudiante de pregrado curse.
2. El estudiante de pregrado solicita por escrito al proyecto curricular de posgrado el cursar los
espacios academicos adjuntando el aval del consejo curricular de pregrado y la sabana de notas.
3. El consejo curricular de posgrado expide carta de aceptacion en donde se listan los espacios que el

estudiante de pregrado cursara la cual formaliza ante el consejo curricular de pregrado.

Evaluacion
La coordinacion de posgrado debera reportar las calificaciones obtenidas en cada espacio

académico cursado por el estudiante a la coordinacion de pregrado para que estas sean reflejadas en el
sistema de gestion academica como novedad de nota en los respectivos espacios de la malla curricular:
Seminario de Apoyo al Trabajo de Grado, Trabajo de Grado |y Trabajo de Grado II.

Esta modalidad sera aprobada como trabajo de grado con una calificacion final minima de 3.5 .
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5. Investigacion — Innovacion (En

actualizacion)

Descripcion

Esta modalidad implica el vinculo del estudiante a una estructura de investigacion sea ésta un
instituto, grupo o semillero de investigacion institucionalizado en la Universidad Distrital Francisco Jose
de Caldas o por una entidad reconocida por COLCIENCIAS, con un minimo de un (1) afio de creacion,
cuyo proposito sea garantizar, mediante el cumplimiento de un plan de actividades de investigacion, la

formacion del estudiante.

Caracteristicas

e Esta modalidad de trabajo de grado puede ser realizada por méximo dos (2) estudiantes.

Requisitos
1. Haber aprobado el 80% de los créditos académicos de su plan de estudios
2. Presentar la solicitud de inscripcion a la coordinacion del proyecto curricular de los espacios
académicos de trabajo de grado
3. Presentar un plan de actividades de investigacion avalada por una estructura de investigacion
institucionalizada (instituto, grupo o semillero de investigacion) o una entidad reconocida por

COLCIENCIAS avalada por un docente de la Universidad Distrital adscrito a la estructura de

investigacion.

Documento Propuesta de Investigacién — Innovacion

Para dar cumplimiento a lo planteado en esta modalidad de trabajo de grado, se hace necesario
establecer un plan de actividades de investigacion que debera contener como minimo:

e Titulo y autor(es)

e Resumen ejecutivo

e Descripciédn del problema

e Estado del arte

e Objetivos: General y especificos

e Metodologia
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e Cronograma

Documento Reporte Final de Investigacion — Innovacion

Como minimo debera contener:

e Titulo y autor(es) y objetivos de la pasantia

e Descripcion de cada uno de los resultados alcanzados en el desarrollo del plan de actividades de
investigacion debidamente ordenados y expuestos en forma coherente.

e Andlisis de resultados, productos, alcances e impactos del trabajo de grado, de acuerdo con el plan
de trabajo.

e Evaluacion y cumplimiento de los objetivos del plan de actividades de investigacion.

e Conclusiones y recomendaciones.

Procedimientos

La solicitud sera presentada ante el consejo curricular para su aprobacion y autorizacion de
inscripcion del espacio académico que sea solicitado por el estudiante. Sera el coordinador del proyecto
curricular quien realizara la inscripcion del espacio academico en el sistema de informacion académico
“Condor”. Asimismo, el consejo curricular avalara al docente director designado y designaré al docente

evaluador.

A solicitud del estudiante, en esta modalidad “Trabajo de Grado I”’ y “Trabajo de Grado”, podran
inscribirse simultdneamente en el mismo periodo académico. Sera el consejo curricular quien evalle la

solicitud del estudiante a partir de la propuesta de creacion o interpretacion presentada.

Evaluacion

El estudiante debera entregar un informe de actividades de investigacion desarrolladas que debe

contener informacidn que permita evidenciar el cumplimiento de los objetivos.

Para la generacion de la calificacion final del(los) espacio(s) academico(s), el(los) estudiante(s) debid
(debieron) haber socializado el desarrollo de su plan de actividades de investigacion de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el proyecto curricular, segun lo reglamentado en el presente Acuerdo. La
calificacion final del(los) espacio(s) académico(s) sera el promedio aritmético de las calificaciones dadas
por el docente director y docente evaluador, y registrada en el sistema de informacion académico

“Condor” por el respectivo coordinador.
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6. Creacion o Interpretacion

Descripcion de la Modalidad

Esta modalidad de trabajo de grado recoge elementos inherentes al campo del arte y otros afines,
que permiten la produccion de una obra artistica, el desarrollo de sus medios, de sus recursos y otras
formas de expresion artistica.

Caracteristicas de la Modalidad

e Esta modalidad puede ser realizada de forma individual o colectiva. En todo caso, seran los
estudiantes quienes soliciten la conformacién del equipo de trabajo y el consejo curricular quien
finalmente, apruebe la solicitud.

Requisitos

1. Haber aprobado el 80% de los créditos académicos de su plan de estudios
2. Presentar la solicitud de inscripcion a la coordinacion del proyecto curricular de los espacios
académicos de trabajo de grado, especificando la modalidad: individual o colectiva.

3. Presentar una propuesta de creacion o interpretacion avalada por un docente.

Lineamientos de Solicitud — Documento Propuesta de Creacion o

Interpretacion
En actualizacion

Documento Reporte Final de Creacion o Interpretacion

e Titulo y autores de la propuesta de creacidn o interpretacion
e Introduccion

e Obijetivos de la propuesta creativa o interpretativa

e Justificacion y proposito

e Fundamentacion tedrica y epistemoldgica

e Metodologia o procedimientos de la propuesta creativa o interpretativa / Proceso de creacion
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e Descripcion y analisis de los resultados alcanzados en el desarrollo de la propuesta creativa o
interpretativa

e Implicaciones e impacto de la propuesta creativa o interpretativa en el contexto educacion y lenguaje

e Conclusiones

e Referencias

e Anexo (producto de la creacion o interpretacion: Cartilla, software, script de la obra de teatro,

video, etc.)
Procedimientos

La solicitud sera presentada ante el consejo curricular para su aprobacion y autorizacion de
inscripcion del espacio académico que sea solicitado por el estudiante. Seré el coordinador del proyecto
curricular quien realizara la inscripcion del espacio academico en el sistema de informacion académico
“Coéndor”. Asimismo, el consejo curricular designara al docente director y dos (2) docentes evaluadores.

e Preferiblemente el docente director serd aquel que avale la propuesta de creacion o interpretacion
propuesto por el(los) estudiante(s).

e A solicitud del estudiante, en esta modalidad “Trabajo de Grado I’ y “Trabajo de Grado”, podran
inscribirse simultdneamente en el mismo periodo académico. Seréa el consejo curricular quien

evalUe la solicitud del estudiante a partir de la propuesta de creacion o interpretacion presentada.

Evaluacion

Para la evaluacion de esta modalidad, el estudiante debera entregar un informe de actividades y

productos que debe contener informacion que permita evidenciar el cumplimiento de los objetivos.

o Para la generacion de la calificacion final del(los) espacio(s) académico(s), el(los)
estudiante(s) debio (debieron) haber socializado el desarrollo de su propuesta de creacion o
interpretacion de acuerdo con los lineamientos establecidos por el proyecto curricular, segun lo
reglamentado en el presente Acuerdo. La calificacion final del(los) espacio(s) académico(s) sera el
promedio aritmético de las calificaciones dadas por el docente directos y los (2) docentes

evaluadores, y registrada en el sistema de informacidn académico por el respectivo coordinador.
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/. Proyecto de Emprendimiento

Descripcion de la Modalidad

Esta modalidad tiene como finalidad proyectar la constitucion formal de una empresa u
organizacion a través de la construccion de un modelo de negocios o la estructuracion de un plan de

negocios.

Caracteristicas de la Modalidad

e Esta modalidad de trabajo de grado puede ser realizada por maximo dos (2) estudiantes.

Requisitos
1. Haber aprobado el 80% de los créditos académicos de su plan de estudios.
2. Presentar la solicitud de inscripcion a la coordinacion del proyecto curricular de los espacios
académicos de trabajo de grado.

3. Presentar el modelo o plan de negocios, segun corresponda, avalada por un docente.
Documento Propuesta de Proyecto de Emprendimiento

La propuesta de plan de negocios sera valida para los espacios académicos “Trabajo de Grado I”
“Trabajo de Grado II” y debera contener como minimo:
e Titulo y autor(es)
e Resumen ejecutivo
e Descripciéon del negocio que se desarrollara
e Objetivos
e Matriz DOFA propuesta (preliminar)

e Resultados esperados.

y

Procedimientos Documento Reporte Final de Proyecto de Emprendimiento

En actualizacion
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La solicitud serd presentada ante el consejo curricular para su aprobacion y autorizacion de
inscripcion del espacio académico que sea solicitado por el estudiante. Seré el coordinador del proyecto
curricular quien realizard la inscripcion del espacio académico en el sistema de informacion académico
“Condor”. Asimismo, el consejo curricular designara el docente director y el docente evaluador.

e Preferiblemente el docente director sera aquel que avale el plan de actividades propuesto por el
estudiante.

e A solicitud del estudiante, en esta modalidad “Trabajo de Grado I’ y “Trabajo de Grado I1”, podria
inscribirse simultaneamente en el mismo periodo académico. Sera el consejo curricular quien

evalue la solicitud del estudiante a partir de la propuesta de plan de negocios presentada.

Evaluacion

El estudiante debera entregar un plan de negocios acompariado de un estudio de factibilidad para

los espacios académicos de “Trabajo de Grado I’ y “Trabajo de Grado II”.

Para la generacion de la calificacion final de(los) espacio(s) academico(s), el(los) estudiante(s)
debid (debieron) haber socializado el desarrollo de su plan de negocios, segun corresponda, de acuerdo
con los lineamientos establecidos por el proyecto curricular, segun lo reglamentado en el presente
Acuerdo. La calificacion final del(los) espacio(s) académico(s) sera el promedio aritmético de las
calificaciones dadas por el docente director y el docente evaluador, y registrada en el sistema de

informacion académico por el respectivo coordinador.
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8. Espacios Academicos de Profundizacion

No aplica para programas de pregrado como lo es LEBEI - LLEEI

Descripcion de la Modalidad

Modalidad que busca que estudiantes de nivel profesional tecnoldgico puedan ahondar en los
conocimientos propios del area de formacion que desee desarrollar, cursando minimo 6 créditos de
espacios académicos definidos como obligatorios basicos y electivos intrinsecos que ofrece cualquier
programa de nivel profesional en la Universidad Distrital.

Caracteristicas de la Modalidad

e El estudiante debe cursar minimo 6 creditos obligatorios basicos y/o electivos intrinsecos.

e Si el estudiante no aprueba todos los créditos debera optar por otra modalidad de trabajo de grado
y no se podra repetir créditos en esta modalidad.

7. Los proyectos curriculares de posgrado ofertaran durante la semana 10 de cada periodo académico

los espacios que seran ofertados para que los estudiantes realicen un proceso de preinscripcion.

Nota: En los programas organizados por ciclos propedéuticos, el estudiante matriculado en un
programa de segundo nivel profesional debe cursar y aprobar, para cumplir con el nimero de créditos
académicos electivos que establece el plan de estudios, unos espcios académicos diferentes a aquellos que
aprobd en esta modalidad.

Requisitos
1. Haber aprobado minimo el 80% de los créditos académicos de su plan de estudios.

2. Presentar la solicitud de inscripcion a la coordinacion del proyecto curricular de los espacios
académicos de trabajo de grado.

Inscripcion

e El consejo curricular publicara un listado de espacios académicos elegibles.
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e El estudiante presenta ante el coordinador del proyecto curricular de pregrado en el cual se
encuentra inscrito una solicitud escrita que certifique los requisitos establecidos en el articulo de
este acuerdo. (Ver documento original: Acuerdo 038 del 2015).

e El estudiante de pregrado solicita por escrito al coordinador del proyecto curricular de pregrado el
cursar los espacios academicos adjuntando el aval del consejo curricular de pregrado y la sabana
de notas.

e El consejo curricular de posgrado expide carta de aceptacion en donde se listan los espacios que el
estudiante de pregrado cursara la cual formaliza ante el consejo curricular de pregrado.

e El estudiante formaliza su inscripcion ante la coordinacion del proyecto curricular de pregrado

quien realiza la inscripcion del espacio académico que sea solicitado por el estudiante.

Evaluacion

La coordinacion del proyecto curricular de pregrado debera reportar las calificaciones obtenidas
por el estudiante de cada espacio académico cursado a la respectiva coordinacion del proyecto curricular
donde esta inscrito el estudiante.

La calificacion final sera calculada del promedio aritmético de las calificaciones obtenidas en los
respectivos espacios académicos y serd registrada en el sistema de informacion académico “Condor” por
parte del coordinador de pregrado.

Nota: La calificacién minima aprobatoria para cada espacio académico cursado bajo esta
modalidad debe ser de 3.0 establecida en el Acuerdo No. 04 del 2011 en el Consejo Superior
Universitario. Esta modalidad sera aprobada como trabajo de grado con una calificacion final minima de
3.5.
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ANEXOS

Anexo 1: Formato Inscripcion del Trabajo de Grado — Acuerdo 038 de 2015
P

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

FORMATO INSCRIPCION DEL TRABAJO DE GRADO - ACUERDO 038 DE 2015
MODALIDADES DE GRADO )
PROYECTO CURRICULAR: Licenciatura en Educacién Bésica con Enfasis en Inglés
Manifiesto mi compromiso de inscribir la modalidad de TRABAJO DE GRADO en el afio 201__, periodo ___

NOMBRE:

CODIGO: ACUERDO DE PERMANENCIA:

PLAN DE ESTUDIOS: Horas ( ) o Créditos ( )

MODALIDAD DE GRADO DE SU INTERES:

Sefiale con una (X) la modalidad de su interés (segun el acuerdo 038 de 2015)

PASANTIA () ESPACIOS ACADEMICOS DE POSGRADO ( )
MONOGRAFIA ( ) INVESTIGACION — INNOVACION ( )
CREACION E INTERPRETACION ( ) PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO ( )

PRODUCCION ACADEMICA ( )

TEMATICA DE SU INTERES EN LA CUAL DESEA FORMULAR SU TRABAJO DE GRADO:

DOCENTE QUE POSIBLEMENTE DIRIGIRA SU TRABAJO DE GRADO

FIRMA DOCENTE ENCARGADO DE RESEARCH PROJECT IN L2 EDUCATION

En constancia firma:

C.C.:
CODIGO ESTUDIANTIL:
PORCENTAJE CURSADO:
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Anexo 2. Rubrica de aprobacion de propuesta de trabajo de grado
(A verificar y firmar por el profesor de Research in L2 para propuestas de monografia)
(Las otras modalidades se encuentran en revision y actualizacion)

Checklist for submission of the monograph.

For all B.Ain T.E.F.L candidates, the creation of a monograph is the capstone of their studies and signifies the completion of the
requirements for graduation. LEBEI_LLEEI will help students in this process to keep it as smooth and worry-free as possible. The
faculty is available to assist you in many areas.

Title: Appealing, coherent with the research variables and questions; no more than 15 words and free of errors. 2
Abstract. A summary of the research process including diagnostic and method, intervention, findings, and conclusions (250 words)
Chapter I. Introduction 16
The Introduction presents a concise overview of the issues.

1.1. Statement of the Problem.

1.1 Description of the context of research Your background. What is the context of your research? Geographical, social, cultural;
institutional (PEI, curriculum, syllabus, staff, resources) Where exactly and with whom did you conduct this study?

1.2 Description of the problem State the problem to be solved in terms of variables*. What problem did you identify? Include and

briefly explain the evidence of the problem, the preliminary findings correspond to the diagnostic stage)

1.3. Research question. Express how to solve the problem; open-ended but clear and concrete. C.f., Lunt. Characteristics of Good
Research Questions: Clarity, Empirical focus, Accessible evidence, Manageable, Awareness of assumptions, Awareness of implicit

values, Awareness of political implications, Related to previous research, Significant, Ethical, Practical use (relevant), fun’ (interesting

to you).

1.4. Research objectives. The objectives are consistent with the research method and are participant-oriented (students, teachers,
community, professional community, etc.); include what is intended to be done to solve the problematic situation or to achieve changes,
improvement, adjustments, etc.

General objective (s). What do you intend to do about the situation? What impact will your project have on the situation?

Specific objectives. What exactly are you going to do to achieve your general objective?

Check list. . Revise the introduction to reflect the completion of the study. Make sure that chapter answered these questions: Whatis | /0
your research about? What is your involvement or investment in it? How did you find the problem or situation? How was the data

collected and analyzed? What was the purpose of your research? What is your research question? What methodology did you choose

for your proposal? What did you find? What are the main conclusions and implications of your study? Why is this project relevant,

important, useful, and innovative? What kind of impact/contributions will it have/make on different contexts? (social, academic,

personal, professional, institutional, scientific, pedagogical). NB: For ethical reasons, do not mention the name of the school, or the
participants anywhere in the manuscript. No photographs of the participants should appear either.

Chapter Il. Literature review. 6
2.1. Discuss literature to support the research constructs (concepts or variables), the hypothesis or assumptions, and the research
questions. Take a position vis a vis the issues acknowledging contrary views.

2.2. Discuss the findings of at least 12 recent and relevant research reports that appear in peer-reviewed journals and academic

databases.

2.3. Discuss the theory that underpins your study. As you read the literature, you will discover that the problem and the inquiry have its

roots in a theory or number of theories that have been developed from several perspectives to attempt to explain phenomena. Then you
need to discuss the theory that supports your inquiry (e.g., social-constructivism, social-cognitive, connectivism, critical theory, situated
learning, experiential learning, etc.)

Chapter lll. Research Methodology / Design 6
3.1 Type of study

3. 2 Context and Participants

3. 3 Researcher’s Role

3. 4 Data Collection Instruments and Procedures

3. 5 Trustworthiness and Generalizability

3. 6 Unit of Analysis

Chapter IV. Pedagogical Intervention /6
4,1 Theory of Learning

4.2 Theory of Language

4 3Instructional Design
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4 4. Instructional Objectives
4.5 Description of the Lessons
4.6 Assessment

4.7 Evidence of outcomes

Chapter V. Data Analysis and Findings. /6
5. 1 Research Context for Data Analysis
5. 2 Data Management and Coding
5.3 Findings
Chapter VI Conclusions, Pedagogical Implications, Limitations, and Further Research. 16
References. Use the reference generator of Word. At least, 40 references in APA style These should come from academic databases, | /5
journals, master theses, doctoral theses, recent research reports, and books. Prefer primary sources. Pay attention to citing Internet
sources by the author.
Appendices. Only include documents or evidence that was discussed in the body of the monograph. 12
Appendix A: Consent Form to participate in the study
Appendix B: Sample of Unit of Analysis
Language use. Before submission, proofread by setting WORD to English, by using a grammar spelling check (e.g., Grammarly) and | /5
by spotting overused words with Wordsift.org. Also, have a peer review, print and edit on paper. Pay attention to the use of an
academic tone, cautious language, and tense concordance. Submit an error-free copy of your manuscript in a compressed mode.
Style and Formatting. Use APA 7t edition. Margins 2.54 cms on the four sides. Pages numbered. Font: Times New Roman 12 pt. 1.5 |/5
spacing. For tables and chart font size 10 and single-spaced. The reference section should be in APA format and generated
automatically with MSWORD. The table of contents must be generated automatically with MSWORD establishing a hierarchy of titles.
The images and the document should be saved in a compressed format to facilitate electronic submission.
NB: To decide what goes in each chapter consult pages like https://libguides.usc.edu/writingguide.
Note: You may adjust the sections according to the research methodology with the approval of your director and or juror. /0
Comments and grade on a scale from 0.0 to 50 150
UDFJC-. November, 2020
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Anexo 2. Rubrica de aprobacion de propuesta de trabajo de grado

(A verificar y firmar por el profesor de Research in L2 para propuestas de produccion académica)

(Las otras modalidades se encuentran en revision y actualizacion)

Modalidad Produccion Académica. Guide and checklist

This guide follows Universidad Distrital Francisco José de Caldas’ regulations (Acuerdo No. 038 de 2015). EI Consejo
Curricular LEBEI-LLEEI requires students to attach the proposed article with the characteristics described here.

The format

The format to request the modality was signed by a maximum of two student-authors who are active
in the program.

The format was signed by the instructor in charge of the Research Project in L2,

The manuscript

contains no less than 3000 words and the number of words appears under the title. The manuscript
has el codigo [no name], or information that identifies the authors of the draft.

follows APA VIl norms, in a Word document, 1,5-spaced, in font Times Roman 12, single-column,
and with all margins 2,54 centimeters.

has a title no longer than 15 words, with citations inside the text as well as a complete bibliographic
information for each citation in the list of references. There is a minimum of 20 references half of
them from works published in the last five years.

presents an abstract of no more than 110 words and a list of 5-7 key words in italics and
alphabetical order.

contains the academic voice of the student-teacher which is heard throughout the article.

Does not name the participating institutions and individuals, for ethical reasons.

Accompanies the request made to the institutional email lebei@udistrital.edu.co with the subject
“Solicitud de aval Produccién Académica.”

Ethical Issues

Plagiarism is unacceptable. El Consejo Curricular will reject the request which manuscripts show
evidence of plagiarism and its decision will be final and the authors can no longer apply to
Modalidad de Produccién Académica.

The manuscript should meet the characteristic of either of these genres. Research Reports, Reports

on Pedagogical Experiences, Reflections, and Revision of Themes.

In-progress and final reports of studies conducted by pre-service teachers of the LEBEI/LLEEI

Research programs. The abstract of the paper should explicitly indicate the status of the study. The structure
Reports: of the article must include, at least, these sections: infroduction, method, results, conclusions or
discussion, and references.
These reports tell readers about teaching practices that have been systematized by the author as a
Reports on result of an analytical process. Reports on pedagogical experiences should include a solid
Pedagogical justification, the description of the processes followed in a given educational setting, samples of
Experiences such processes, results of the experiences, and conclusions. The author must support their
manuscript with theoretical and research studies and present critical and analytical perspectives.
A specific subject or topic was examined in depth in an article of reflection that presents the results
of a research project from the author’s analytical, interpretative, or critical perspective. It is about a
Reflections specific topic and draws on the scrutiny of a variety of sources as well as clearly shows the author’s
voice informed by recent research reports and literature.
Revision of A specific subject or topic can be examined in depth in an article of revision which is the result of a
Themes research project in which the pre-service teacher analyzes, systematizes, and integrates the
outcomes of published or non-published research projects about a narrow issue. They gather the
advances and developmental tendencies in the field and support them with a varied selection of
relevant and recent references.
Follow the guidelines provided for Consejo Curricular to study your request.
Notes

-If it were not possible to locate the instructor of the Research Project in L2, the Program
Coordinator or a member of the faculty appointed by El Consejo will evaluate the proposed article.

- Bl Consejo Curricular will assign, discretionally, a member of the faculty to direct the work

November 23, 2020
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ANEXO No. 3. Rubrica de evaluacion (A firmar por el o los evaluadores) (En construccion)
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